Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,Narodne novine*, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,155/23 i 156/23) te ¢lanka 29.
Statuta Osnovne $kole dr. lvan Merz Skolski odbor Osnovne skole dr. lvan Merz nakon
provedene rasprave na sjednicama Uditeljskog vijeca, VijecCa roditelja i Vijeca ucenika dana
23.4.2026. donosi:

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Kuénim redom Osnovne &kole dr. Ilvan Merz u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere
- pravila ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- pravila medusobnih odnosa ucenika,
- pravila medusobnih odnosa ucéenika i radnika Skole,
- radno vrijeme,
- postupanje prema imovini, )
- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.
Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim

prostorima.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovoga Kuénog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njinove roditelje
odnosno skrbnike. . }
(2) Ovaj Kuéni red istide se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreznoj stranici Skole.

Clanak 4.
|zrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i Zenske osobe.

I. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA | IZLASKA U SKOLU | DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovaraju¢e mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleZznog
ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.
Mijere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i
izvrsitelji provedbe,
- odredivanjem ulazaka i izlazaka u¢enika tijekom odmora ucenika,
- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim sluc¢ajevima kada je moguc ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja,
- donosenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢e biti definirane potrebne mjere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,
- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i uenika o mjerama sigurnosti,
- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija,
- formiranje i rad $kolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno prediaganje
pobolj$anja mjera sigurnosti,




- suradnjom s osnivacem, policijom, vatrogascima, lijeéniékim timovima i drugim relevantnim
dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s uéenicima obavljaju uéitelji u
skladu s odlukom o tjednom i godi$njem zaduzZenju kao ostale poslove koji proiziaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada.
(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s ucenicima odreduje ravnatel.
(3) Raspored deZurstava s u¢enicima uéitelja objavljuje se na oglasnoj plogi Skole.

Clanak 8.
Osim dezurstva iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i
tehnicko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, naéin, trajanje i raspored
dezurstva.

Clanak 9.
Na oglasnoj plogi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomoci i jedinstvenog europskog broja za hitne sluzbe 112.

lIl. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 10.
Radnici i ucenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 11.

U prostoru Skole zabranjeno je:
- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
- pusenje,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- bacanje papira, zvakac¢ih guma i sli¢no izvan ko$eva za otpatke,
- unosenje i konzumiranje alkohola, narkoti¢kin sredstava, psihoaktivnih tvari i sli¢no,
- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- nosenje oruzja,
- unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozici, odvijadi, britvice i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
- unosenje i konzumiranje energetskih pica
- bez odobrenja ravnatelja dovesti u¢enike druge $kole i druge osobe,
- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli$ Skole,
- svi oblici psihiCkog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 12.

(1) U svim prostorima Skole zabranjeno je koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja
(mobitela, pametnih satova, tableta i drugih sliénih uredaja) osim u edukativne, zdravstvene i
druge svrhe uz odobrenje odgojno-obrazovnih radnika odnosno ravnatelja Skole.

(2) U slucCaju koristenja informacijsko-komunikacijskih uredaja suprotno stavku 1. ovoga
Clanka uceniku ¢e se priviemeno oduzeti informacijsko-komunikacijski uredaj, do zavrietka
nastave odnosno dolaska roditelja ili skrbnika, a nedopusteno koristenje evidentirati u
pedagoskoj dokumentaciji Skole, $to je osnova za izricanje pedagoske mjere u slu¢ajevima i
na nacin propisan Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

(3) U svim prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje
radnika Skole, ugenika, roditelja ili skrbnika i ostalih osoba, bez njinovog znanja i odobrenja.




(4) Snimanje iz stavka 3. ovoga ¢lanka moguce je uz prethodnu najavu ravnatelju Skole te uz
odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 3. ovoga ¢lanka te roditelja za ucenike.
(5) Roditelji/skrbnici prilikom preuzimanja ispunjavaju obrazac (Prilog 1.)

Clanak 13.
(1) U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetia, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZzavanja ili spolne orijentacije.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugog neprimjerenog ponasanja.
(3) Osobe koje se ponasanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga &lanka treba upozoriti na
neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U sluéaju da ne postupe tako
treba pozvati policiju.
(4) Ugenicima koji se ponasaju suprotno ¢lanku 12. stavku 1. ovog Kucénog reda te stavcima
1.1 2. ovoga &lanka izriu se pedagoske mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

Clanak 14,
(1) Uéenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
(2) Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije poetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Clanak 15.
Ucenik je duzan: 5
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skali i izvan nje,
- uvazavati i postovati drugoga te pruziti pomoc ako je potrebno,
- njegovati humane odnose medu uéenicima, uciteljima i drugim radnicima Skole,
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole,
- dolaziti uredan u Skolu,
- mirno uéi u uc¢ionicu najmanje pet minuta prije poc¢etka nastave i pripremiti se za rad,
- duvati imovinu koju koristi te imovinu drugih u¢enika i radnika Skole,
- postovati pravila $kolskog Zivota i rada,
- uvati i oplemenijivati $kolski okolis,
- ne unositi predmete u $kolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigurnost u
razredu ili Skoli.

Clanak 16.
(1) Na znak za po&etak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.
(2) Uéenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u ucionicu i ispri¢ati se ucitelju

Clanak 17.
(1) Tijekom nastave uéenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Uéenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(2) Ugenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 18.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedec¢e zadatke:
-pripremaju uéionicu za nastavu, bri§u plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,
-prijavijuju ugiteljima po&etkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,
-izvje$éuju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sliéno) odnose na za to odredeno mjesto u Skoli,




-izvjeScuju predmetnog ucitelja o osteéenjima koja su zatec¢ena po ulasku u razred,
-nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju u€ionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uoéenim ostecenjima
izvjeséuju predmetnog ucitelja

(3) U€enika koji se ne pridrZzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom ugitelju

Clanak 19.
(1) U€enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15/20 minuta.
(3) Zbog sigurnosti u€enika tijekom boravka u Skoli za vrijeme malih i velikih odmora ucenici
ne smiju napustati zgradu Skole. Napustanje Skole u vrijeme nastave ili za vrijeme odmora,
iz sigurnosnih razloga, nije dozvoljeno. Iznimno, uenik moze napustiti Skolu prije zavr§etka
nastave uz odobrenje ravnatelja, struénih suradnika, voditelja smjene ili razrednika, a uz
suglasnost roditelja.

Clanak 20.
(1) U&enici mogu objedovati samo u blagovaonici.
(2)Prije ulaska u blagovaonicu uéenik je duzan oprati ruke.
(3)Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
(4)Nakon zavrsenog objeda uéenik je duzan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuce mjesto.
(5) Za red u Skolskoj kuhinji i blagovaonici odgovorni su ucitelji koji dovode razredni odjel na
blagovanje i dezurni ugitelji.
(8) Nije dozvoljeno iznosenje hrane iz §kolske kuhinje.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim u&enicima Skole,
- trebaju pruzati pomo¢ i dati primjeren savjet drugim uéenicima u skladu s njihovim
mogucnostima,
- duzni su omoguciti drugim u€enicima iznosenje svog misljenja,
- trebaju informirati druge ugenike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge u¢enike u ucenju i pracenju nastave,
- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razliCitosti.

Clanak 22.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim obradunom, uvredama,
Sirenjem neistina i sliéno. U slu€aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoé
razrednika, predmetnog uéitelja ili struénog suradnika.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 23.
(1) Ugenici su duzni kulturno se odnositi prema ugiteliima i drugim radnicima Skole te
pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 24.
(1) U&enici smiju samo uz dopustenje uéitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja i tajnika.
(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, uéenik treba
pokucati, a zatim tiho uci i priopciti uCitelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog
koje je dosao, moze obaviti uz odobrenje uditelja.




] Clanak 25.
Skolsku dokumentaciju nije dozvoljeno iznositi izvan skole.

Clanak 26.
Ugitelj ne smije za vrijeme nastave ucenika poslati izvan uéionice u svrhu kaznjavanja.

VI. RADNO VRIJEME

) Clanak 27.
Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 22.00 sata.

Clanak 28.
(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog

vremena.
(2) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog
vremena za radnike $kolskih ustanova.

Clanak 29.
(1) Roditelji mogu razgovarati s ugiteliima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi
razrednik, odnosno predmetni uéitelj odnosno struéni suradnik uz prethodnu najavu ili na

poziv od strane Skole. )
(2) Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na mreznoj

stranici Skole.

Clanak 30.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja raéunovodstva i stru¢nih suradnika
navodi se na vratima ureda.

Clanak 31.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog
vremena, a u slucaju potrebe i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.

VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 32. )
Radhnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrhiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 33.
(1) Radnici i ugenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
(2) Svaki uodeni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a ucenici razredniku, dezurnom ucitelju, ravnatelju
ili tajniku.

Clanak 34.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektriéne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 35.
U&enici su duzni éuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene
u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.




Clanak 36.
Kod napustanja kolskog prostora radnici i uéenici trebaju odnijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovog &lanka tijekom boravka u
Skolskom prostoru.

Clanak 37. )
Ucenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju $tetu koju ugine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
Ovaj Kucni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo&i Skole te se u roku
od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i istit¢e na vidljivom
mjestu u Skoli.

Clanak 39.
Ovaj Kuéni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nadcin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 40.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti:
1. Pravilnik o Ku¢nom redu KLASA:003-06/09-01-12, URBROJ:251-153-01-09-1 od
09.03.2009.
2. Odluka o izmjenama i dopunama Kuénog reda KLASA: 011-02/23-01/05, UR.BROJ:
251-153-01-23-01 od 6.12.2023.

Predsjednica $kolskog odbora

J%@OL»% e

dr. scl'\Gordana Paié, mag.educ.math.

Kuéni red objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana 28.04.2026., a stupio je na snagu dana
29.04.2026.

r~—~Ravnatel;:

ik od,

~

ﬂJurica Speranda, prof.

KLASA: 011-02/26-01/01
URBROQOJ: 251-153-01-26-01




Prilog 1. Obrazac o preuzimanju mobitela i/ili drugih
elektroni¢kih uredaja

Osnovna $kola Dr. lvan Merz

Rackog 4
10000 Zagreb

Ovom izjavom potvrdujem da sam preuzeo/la mobitel ifili elektronicki

uredaj detalji
uredaja)

(ime i prezime ucenika) razreda, kojeg
mu je dana ;

oduzeo/la ucitelj/ica

Zagreb,

Roditelj/ skrbnik u€enika

Ravnatelj/ strugni suradnik Skole:

* Obrazac se ispunjava u dva (2) primjerka, jedan (1) primjerak zadrZava roditelj/
skrbnik uéenika, a jedan (1) Skole




